
 

Pakiet FINANSOWO-KSIĘGOWY Cena za miesiąc obsługi:
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Bieżąca obsługa księgowa 
i sprawozdawczość 
finansowa 

• prowadzenie księgowości zgodnie z obowiązującymi 
przepisami 

• pobieranie od właścicieli lokali zaliczek na koszty utrzymania 
nieruchomości wspólnej, koszty funduszu remontowego, 
koszty mediów i usług dostarczanych do lokali poprzez 
nieruchomość wspólną 

• pobieranie pożytków i innych przychodów z nieruchomości 
wspólnej, prowadzenie ewidencji i rozliczeń w tym zakresie 

• otwieranie i likwidowanie rachunków bankowych na potrzeby 
prowadzenia finansów WM – na podstawie odrębnego 
pełnomocnictwa 

• prowadzenie i dokumentowanie rozliczeń pomiędzy WM 
a właścicielami lokali 

• prowadzenie i dokumentowanie rozliczeń WM z dostawcami 
obsługującymi nieruchomość wspólną, a w szczególności 
z dostawcami mediów do nieruchomości wspólnej oraz lokali 

• zawiadamianie właścicieli lokali o zmianie cen realizowanych 
usług dla nieruchomości wspólnej, a w szczególności o 
zmianie cen mediów dostarczanych do nieruchomości 
wspólnej na podstawie informacji od Zarządu WM lub od 
zewnętrznych dostawców 

• ustalanie wysokości zaliczek na poczet kosztów utrzymania 
nieruchomości wspólnej i kosztów mediów 

• windykacja należności stanowiących należności, pożytki oraz 
inne przychody z nieruchomości wspólnej 
– wersja podstawowa polegająca na monitorowaniu 
zaległości raz na kwartał i podjęciu stosownych działań, 
zgodnie z procedurą ustaloną przez WM (opłaty wg cennika) 

• naliczanie odsetek od należności przeterminowanych 
dłużników WM 

• przygotowanie dokumentacji finansowej na potrzeby 
dochodzenia należności przysługujących WM 
w postępowaniach sądowych 

• terminowe składanie deklaracji i wnoszenie opłat 
należnych od WM tytułem podatków i innych obowiązków 
publicznoprawnych - na podstawie odrębnego 
pełnomocnictwa 

• sporządzanie projektów rocznych planów finansowych WM 
• sporządzanie projektów rocznych sprawozdań finansowych 
• po zakończeniu współpracy przygotowanie przez 

administratora dokumentów księgowych – bilansu 
zamknięcia 

• przygotowywanie rozliczeń zużycia mediów w oparciu 
o regulamin przyjęty przez WM nie częściej niż 2 razy w roku, 
na podstawie stanów liczników podanych przez właścicieli 
lokali w Strefie Klienta lub WM 

• obsługa kadrowo-płacowa w zakresie naliczania 
wynagrodzeń pracowników, wynagrodzeń Zarządu WM, 
umów zlecenia, naliczanie ZUS 
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Infolinia 
(telefoniczna obsługa 
klienta) 

• informowanie o saldzie / rozliczeniach 
• pomoc w obsłudze internetowego portalu klienta 

(”Strefa Klienta”) 

• przyjmowanie zamówień na dokumenty i zaświadczenia 

Internetowy portal klienta 
”Strefa Klienta” 

• dostęp do serwisu zarządzania nieruchomością online z przydatnymi funkcjonalnościami dla właścicieli lokali oraz dla członków 
Zarządu WM 

• udostępnienie wzorów następujących dokumentów: 
• uchwała o przyjęciu sprawozdania finansowego 
• uchwała o udzieleniu absolutorium dla Zarządu WM 
• uchwała o powołaniu składu Zarządu WM 
• uchwała w sprawie wydatkowania środków zgromadzonych na rachunku Funduszu Remontowego 
• uchwała w sprawie wysokości zaliczek 

 
dla właścicieli lokali dla członków Zarządu WM 
• Finanse - informacje o płatnościach • Uchwały - monitorowanie wyników głosowanych uchwał 
• Lokale - dane o swoim lokalu • Rozrachunki z właścicielami - dostęp do sald wszystkich 
• Liczniki - miejsce do wpisania stanu liczników właścicieli lokali 
• Ogłoszenia - ogłoszenia WM • Rozrachunki z tytułu pożytków - dostęp do rozrachunków 
• Awarie i remonty - miejsce do zgłoszenia usterek i potrzeb z tytułu pożytków 

remontowych • Rozrachunki z dostawcami - dostęp do rozrachunków 
• Korespondencja wiadomości od Perfect House z dostawcami 
• Dokumenty - dokumenty i formularze do pobrania • Faktury - podgląd i akceptacja faktur wspólnoty 
• Powiadomienia email - zmiana statusu zgłoszeń mieszkaniowej 

• Powiadomienia email - zmiana statusu zgłoszeń 

 

(od 0,55 zł/m2) 


